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KNIHOVNI RAD
Méstské kulturni stfedisko Letovice — Knihovna Letovice

V souladu se Zfizovaci listinou Méstského kulturniho stfediska Letovice, pfispévkova organizace,
ke dni 31. 12. 2015 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb., vydavam tento Knihovni rad
(dale jen KR):

|. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (Knihovni zakon) a
v souladu se zménami v zak. 341 z 24. 5. 2006, kterym se méni zak. ¢. 257/2001 sb. a je zfizena za
Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem ob¢anlim bez rozdilu vetrejné knihovnické a informacni
sluzby, vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zédkona.

Knihovna je soucasti systému knihoven a dalSich instituci vykonavajicich informacni, kulturni a
vzdélavaci Cinnosti.

Knihovna Letovice spravuje 10 pobocek v mistnich ¢astech mésta Letovice. Knihovni fad je platny i
pro tyto pobocky s vyjimkou Ceniku (Pfiloha €. 1). Na pobockach nejsou vybirdny zadné poplatky a
registrovani ¢tenari maji evidovano pouze jméno. Informace o oteviraci dobé Knihovny Letovice a
knihoven na pobockach, véetné jejich prehledu, je uverejnéna na webovych strankach knihovny:
https://www.mks-letovice.cz/knihovna/

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Pravo vyuzivat vsech sluzeb knihovny ma kazdy registrovany uzivatel.

1. Knihovna poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypUjéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) ustni informace bibliografického, faktografického a vSeobecného
charakteru
cc) organizace akci kulturniho a vzdélavaciho charakteru
cd) poradani literarnich a odbornych besed vzdélavaciho charakteru
ce) knihovna poskytuje bezplatny verejny pfistup k internetu
2. Sluzby uvedené v odst. 1 bod ca) — ce) tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna
bezplatné.
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3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
a) registraci uzivatell
b) meziknihovni vyp(jcni sluzby
c) reprografické sluzby
d) kopirovani cernobilé, format A4

Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZzadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢.

257/2001 Sb. Knihovniho zakona, to znamena, Ze Uhradu za né mlze poZadovat jen

do vyse skutecné vynalozenych naklada.

Veskeré financ¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené , Cenikem registracnich a sankcnich poplatkd, cenikem
placenych sluzeb”, ktery je Pfilohou €. 1 tohoto KR.

Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.3
Registrace uzivatele

1. UZivatelem knihovny se muize stat kazda fyzicka, nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky. TotoZnost ¢tenafe bude prokazovana na zakladé
platného obcanského prikazu nebo platného cestovniho dokladu ovérenim pfi registraci
nebo preregistraci ¢tenare vizualni formou.

Knihovna vyZaduje k registraci ndsledujici osobni uUdaje: jméno, ptijmeni, bydlisté, rok
narozeni, telefon a e-mail (pouze u dospélych ¢tendfd a zékonnych zéstupcl déti).

2. Détido 15 let se stanou uZivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

3. Osobni udaje uzivatell knihovna zpracovdava v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich Gdajti je pfilohou tohoto KR.

4. Ctenafsky poplatek je uréovan koncem kalendafniho roku podle provoznich moznosti
knihovny.

5. UZivatel obdrzi ¢tenarsky prikaz. Za Skody vzniklé zneuzitim ztraceného prikazu zodpovida
jeho majitel. Ctenafsky priikaz je nepFenosny. Ztratu nebo zcizeni étenarského prikazu je
uzivatel povinen neprodlené v knihovné oznamit.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelli knihovny

1. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatirenim, ktera jsou potfebna k dodrzeni porddku a ochrané majetku. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek. Do knihovny nemaji pfistup a
budou z ni vykdzany osoby v podnapilém stavu, osoby chovajici se hrubé a nevhodné,
nezachovavajici hygienické normy.
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2. Nedodrizi-li uZivatel tato opatfeni, mlize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim vsak neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpisu.

3. Vypujéni Ihdta vSech dokument( (knih, audioknih a ¢asopis) je jeden mésic. Po uplynuti
této lhaty mlze knihovnik prodlouzit na Zadost ¢tenare vypGjcni IhGtu o dalsi Ctyfi tydny,
ovsem jen v tom pripadé, nezada-li knihu jiny ¢tenar. Nevrati-li ¢tenafr knihu do konce
vypUjéni Ihaty, budou mu zaslany predupominky a upominky.

4. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moiné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

Cl.5
Internetové sluzby

1. Knihovna poskytuje k internetovym sluzbdm bezplatny verejny pfistup.

2. PFi vyuZiti pocitacd pro verejnost se predpokladaji zakladni znalosti prace s pfislusSnym
operac¢nim systémem a prdce s internetem. UZivatelé musi dbat pokyn( pracovnikl
knihovny.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel

plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

3. UZivatelé mohou pouZivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno nahravat
na disk jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu nebo
ménit nastaveni softwaru.

4. Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mohou uzivatelé odnést na vlastnim
flash disku.

5. Navstévnici nesmi navstévovat stranky s erotickym nebo pornografickym materialem.

6. Provozovatel (Méstské kulturni stfedisko Letovice — Knihovna Letovice) nenese
odpovédnost za obsah souboru stazenych z Internetu, zvlasté pak obsahuji-li viry. Knihovna
neodpovida za rychlost spojeni.

7. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potrfebé uZivatele a kjeho studijnim ucellm. Neni povoleno tyto informace
jakymkoliv zplsobem déle rozsifovat, rozmnozZovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitacCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

8. V pripadé poruseni Provozniho fadu, mize byt uZivatel vykazan pracovnikem knihovny.

9. UZivatel je povinen respektovat autorsko-pravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.—
»Autorsky zakon“).

10. Viz Ptiloha €. 3 Provozni fad vyuzivani internetu v Knihovné Letovice.
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lll. Vypijcni fad

Cl.6
Zpftistupnované knihovni dokumenty

Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu
jiné knihovny prostfednictvim meziknihovni vypQjéni sluZzby nebo prostfednictvim
vyménnych souboru.

Meziknihovni vypujéni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uZivatele podle

§ 14 knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynd NK CR.

UzZivatel md mozZnost poZzadat o rezervaci knihy nebo jiného dokumentu, ktery je toho ¢asu
pujéen. Nema-li knihovna dokument ve svém fondu, na pozaddani ctenare je vypujcka
zprostiedkovana meziknihovni vypujcni sluzbou. Za zprostfedkovani meziknihovni vypUjcni
sluzby ¢tenar uhradi poplatek dle platného ceniku. V uréenych pfipadech muze knihovna
vyzadovat od Ctenare penézitou zalohu, ktera je stanovena podle ceny zapuj¢eného dila. Po
vraceni se zaloha vraci.

Vzacné knihy, slovniky, encyklopedie, atlasy, obrazova dila a reprodukce se domU ctenafi
nepuUjcuji a jsou mu k dispozici jen v knihovné. Pri pljéeni dokumentu, jehoZ pofizovaci
hodnota je vyssi nez 500,-K¢, mlze knihovna vyZadovat podpis stvrzenky o pljcéeni tohoto
dokumentu.

Ctendf neméa pravo pdjéovat knihy dal$im osobam a je pIné zodpovédny za pfipadnou
ztratu ¢i posSkozeni knihy. Ztrati-li ¢tendf knihu, kterd neni na kniznim trhu, hradi knihu
penézitym obnosem, ktery mlze dosahnout aZ pétindsobek poftizovaci ceny knihy. V zajmu
ostatnich Ctenafl je tfeba ihned ohlasit vyskyt nakazlivého onemocnéni v rodiné.

Knihu si mGze vypujéit i neregistrovany uZivatel formou jednorazové vypujcky.

Cl.7
Rozhodnuti o ptjc¢ovani

Mimo knihovnu si mize uZivatel pajéit viechny dokumenty uvedené v Cl. 6 odst. 1 tohoto

knihovniho radu s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou potiebné k béZnému provozu knihovny,

c) ato - nejnovéjsich Cisel novin a ¢asopisl

d) jejichz puljcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

e) které byly vypljceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny.
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CL.8
Postupy pfi pajcovani

Pred prevzetim vypUjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit

vSechny zdvady. Na pozdé;jsi upozornéni (napf. pfi vraceni) nebude bran zfetel a tyto
zavady budou brany za zpUsobené uzivatelem.

UZivatel svym podpisem potvrdi vypljcku MVS v pfislusné evidenci.

Za zprostiredkovani meziknihovni vypGjcni sluzby ¢tenar uhradi poplatek podle ceniku.
UZivatel mGze Ustné i pisemné poZzadat o rezervaci dokumentu.

Vzacné knihy, slovniky, encyklopedie, atlasy, obrazova dila se dom( ¢tendfi nepUjcuji a jsou
k dispozici jen v knihovné.

34

Cl.9
Vypujcni Ihity
VypUljéni absencni lhata knih, audioknih a periodik je jeden mésic. Po uplynuti této Ihity
muze knihovnik prodlouzit na prani ¢tenare vypuajéni lhatu o dalsi ¢tyri tydny, ovsem jen
v pfipadé, nezada-li dokument jiny Ctenar.

Jako zdaruku radného vraceni vypujcéek mlze knihovna Zadat o sloZeni vratné kauce. O jeji
vysi rozhoduje vedouci knihovny.

Nevrati-li ¢tendr knihu do konce vypUjcni Ihaty, jsou mu zasilany upominky. Pfedupominka
a 1. upominka pouze e-mailem nebo telefonicky SMS zprdvou, 2.—4. upominka je zasilana
e-mailem, telefonicky SMS zprdvou a postou jen tém ctenarim, ktefi neuvedli kontaktni
udaje.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypUjcéni Ihatu, pfipadné zZadat
vraceni pljceného dokumentu pred uplynutim vypujéni Ih(ty.

Celkem muze mit ¢tenar v Knihovné Letovice soucasné absencné pujéeno 40 knihovnich
jednotek.

Cl. 10
Vraceni vypuij¢eného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypGjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen knihovné uhradit naklady
na opravu dokumentu, pfipadné uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

V ramci zamezeni ztrat je navstévnik knihovny povinen odkladat na vymezeném misté sva
priruéni zavazadla, batohy ap. Ctenaf nema pravo pijcovat knihy dal$im osobam a je pIné
zodpovédny za pfipadnou ztratu ¢i poskozeni knihy. Ztrati-li ¢tenar knihu/dokument,
ktera/ktery neni na kniznim trhu, hradi knihu/dokument penézitym obnosem, ktery muize
dosahnout az pétinasobek potizovaci ceny knihy.

Knihovna Letovice formou upominek vyzyva ¢tenare o navraceni vypujcek. Je-li upominani
bezvysledné, bude knihovna nevracené dokumenty spolu s poplatky z prodleni a
s ostatnimi naklady vymahat pravni cestou.
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Cl. 11
Prava a povinnosti uzivateld pro pljcovani mimo knihovnu

Pro pujcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o puUjc¢ovani véci.
Mimo knihovnu mUiZe mit registrovany ¢tenar vypuajéeno nejvyse 40 knihovnich jednotek
UZivatel nesmi vypUjceny dokument plj¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

Do vyporadani pohleddvek (upominek apod.) ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 12
Prava a povinnosti uzivatelu citarny

Mistnost Citarny slouzi jako studovna nebo také prostor pro poradani prednasek, besed,
vystav pro verejnost.

Sluzeb ¢itdarny mohou vyuZit pouze registrovani C¢tendfi. Neregistrovani ctenati maji
moznost vyuZzit ke studiu vymezeny prostor v pljcovné pro dospélé c¢tenare.

Nejnovéjsi Cisla periodik se pujcuji prezencné po jednom exemplafi na dospélém oddéleni,
kde jsou uzivatelé povinni je také vratit.

Starsi Cisla ¢asopisli a novin se pUjcuji absencné v pUjcovné pro dospélé nebo v pujéovné
pro déti a mladez.

UZivatelé jsou v Citarné povinni zachovavat klid, Cistotu a poradek.

Sluzby se neposkytuji ¢tenardm opilym, nebo tém, ktefi mimoradnym znecisténim odévl a
nepfiméfenym chovanim obtéZuji ostatni uzivatele.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni knihovniho fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |hité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlZe poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu, obstardanim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Financéni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyreseni zplUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.
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Cl. 14
Poplatky za prestupky proti knihovnimu radu

1. Upominky z prodleni pfi nedodrzeni vypUjcni Ih(ty.
Ztrata prlkazu uzivatele — manipulacni poplatek.
3. Ostatni viz Ptiloha €. 1 Cenik registracnich a sankcnich poplatkd, cenik placenych sluZeb.

N

Cl. 15
Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zakoniku § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi v penézich, poZddd-li
vSak o to poskozeny a je-li to moZné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého

stavu.”).
2. Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisa.
Cl. 16
Provozni pujcovni doba

1. Knihovna - oddéleni pro dospélé
Webova stranka knihovny: https://www.mks-letovice.cz/knihovna

E-mail: knihovna@mbks-letovice.cz/knihovna/
Adresa: TyrSova 336/2, 679 61 Letovice
Tel. C.: 516 474 225

Provozni ptijcovni doba:

pondéli 9.00 — 11.30 hod., 12.00 — 16.30 hod.
utery 12.00 - 16.30 hod.
stfeda 12.00 - 16.30 hod.
patek 9.00-11.30 hod., 12.00 — 18.00 hod.

2. Knihovna — oddéleni pro déti a mladez
Webova stranka knihovny: https://www.mks-letovice.cz/knihovna

E-mail: knihovnadeti@mks-letovice.cz
Adresa: TyrSova 336/2, 679 61 Letovice
Tel. ¢.: 516 474 225


https://www.mks-letovice.cz/knihovna
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Provozni ptijcovni doba:
pondéli-stfeda a patek 12.30 — 16.30 hod.
Ctvrtek 8.00 —12.00 hod.

V dobé veskerych prazdnin:
utery 12.30-16.30 hod.
¢tvrtek 8.00—12.00 hod.

Bezplatny internet pro verejnost je pfistupny v ptj¢ovni dobé knihovny.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu Knihovny Letovice povoluje feditelka Méstského kulturniho
stfediska Letovice, pfispévkova organizace.

Nedilnou soucdsti Knihovniho fadu Knihovny Letovice jsou pfilohy.

Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou.

Pfipominky ke sluzbdm knihovny mohou uZivatelé podavat u vedouci knihovny nebo u
feditelky Méstského kulturniho stfediska Letovice, prispévkové organizace, které je
provozovatelem knihovny.

VI. Prilohy knihovniho fadu

Cenik registracnich a sankénich poplatkd, cenik placenych sluzeb
Ochrana osobnich udaju uzivateld knihovny

Provozni fad vyuzivani internetu v Knihovné Letovice

Vzor — Pfihlaska Ctenare

V Letovicich 2. 1. 2018

Zpracovala: Romana Hoderova, vedouci Knihovny Letovice
Schvalila: Mgr. Jana Trubakova, feditelka Méstského kulturniho stfediska Letovice,

prispévkova organizace

Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti 2. 1. 2018.



